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IMosio:kenne 00 apxuBe
1. O0mue moJrokeHus

1.1. lokyMeHThI, 0Opa3yromiuecs B e TEILHOCTH 00pazoBaTenbHON opranuzanuu (ganee — 00),
HMEIOIIUE UCTOPUUYECKOE, KYIbTYPHOE, HAYYHOE, COLMAIbHOE, 3KOHOMUYECKOE U MOJIUTUYECKOE
3HaYEHHUE, COCTABIIAIOT FOCYAAPCTBEHHYIO YacTh ApXxuBHOTO Qonna PO, aBnstoTcs coOOCTBEHHOCTHIO
rocy/1apcTBa U MO/AJIEXKAT NOCTOSHHOMY XPaHEHHUIO B TOCYJJapCTBEHHOM YUPEKICHUH
MyHnununanbpHoe 0roKeTHOE 0011e00pa3oBarenbHoe yupexkaeHue «bypmeTbeBckas cpeaHsis
obmeoOpa3zoBarenpHas mkosa Hypiarckoro MyHuIMIaapHOro paiiona PecrryOmmku Tatapcrany»

Jlo nepenaun Ha rocy1apCTBEHHOE XpaHEHHUE 3T JIOKYMEHThI BpEMEHHO, B Ipezenax,

ycTaHoBJIeHHbIX DenepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM (z1asee — PocapxuB), XxpaHarcs B
BeoMmcTBeHHOM apxuse OO.

1.2. Obpa3zoBarenbHas opraHu3alys 00ecreunBaeT COXpaHHOCTb, YUET, 0TOOP, YIOpSAA0UYEHUE U
UCIIOJIb30BaHUE TIOKYMEHTOB ApxuBHOro Gonaa PO, oOpasyroniuxcs B nmpolecce ee esTeabHocTi. B
COOTBETCTBUM C IIPAaBUJIAMH, YCTaHOBJIEHHBIMU PocapxuBoMm, OO obecriednBaeT CBOEBPEMEHHYIO
nepesady 3TUX JOKYMEHTOB Ha TOCYJapCTBEHHOE XPaHEHHUE.

Bce paboTsl, cBsi3aHHBIE € TOATOTOBKOM, TPAHCIIOPTUPOBKOM U Nepeayeii apXUBHBIX IOKYMEHTOB,
MIPOU3BOISITCS CUJIaMU U 3a cueT cpeAcTB yupeautens OO.

1.3. 3a yrpary u nopuy nokymeHToB ApxuBHoro ®onga PO OO HeceT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

1.4. ApxuB OO co3naH 15 XpaHeHUs JOKyMeHTOB ApxuBHoro ®onna PO 1 3akoHYEHHBIX
JIeNTOTIPOU3BOICTBOM JIOKYMEHTOB MPAKTUYECKOr0 Ha3HAYeHHUs1, X 0TOOpa, yueTa, UCIOIb30BaHUS U
MOArOTOBKH K II€pe/iaye Ha rOCy1apCTBEHHOE XPaHEHHUE.

1.5. B cBoeit gearensHocTr apxuB OO pykoBoxacTByercst denepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne
273-03 "O6 ob6pazoBanuu B Poccuiickoit denepannn, @enepanbHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne
125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit @enepanun', HOpMaTHBHBIME MTPABOBBIMU aKTaMH U
METOIUYECKUMH peKoMeHaauusiMu PocapxuBa, HOpMaTUBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTaMHU U
METOJMYECKUMH peKoMeHAausIMH cyObekTa PO, ycTaBoM U JIOKaTbHBIMU HOPMAaTUBHBIMH aKTaMU
OO, HaCTOSIINM MTOT0KEHHEM.

1.6. Hacrosiee nonoxxenue pazpadboraHo Ha ocHoBe [IpumepHOro nosioxeHus o6 apxuse
YUPEXKJEHUS, OPraHU3alMH, IPEIPUITHS, YTB. IpruKa3zoM Komurera 1o nemnaM apxuBoB IIpH
ITpaButensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176. YTBepxknaercs pykoBoautesneM OO mocie coriacoBaHust
C DKCHIepTHO-TIpoBepouHOil komuccuel (nanee — JI1K) apxuBHoro oprana cyonekra PO.

1.7. O6pa3oBaTenbpHas OpraHu3aims 00eCeINBaAET apXUB HEOOXOTMMBIM TTOMEIICHHUEM,
000pyTI0BaHUEM U KaJIpaMH.

1.8. ApxuB OO BO3TIJIaB/IsIeT OTBETCTBEHHBIN 32 apXHUB, KOTOPBIM HA3HAYAETCS TPUKA30M
pykoBoautenst OO u HenmocpencTBEHHO oguuHsAeTcs pykoBoguteato OO.



1.9. ApxuB paboTaer 1o 1iaHy, yrBepxxaeHHoMy pykoBoauTenem OO, OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB
HECET OTBETCTBEHHOCTh IEpPE/l HUM 3a CBOIO paboTy.

1.10. Oprann3alnOHHO-METOANUECKOE PYKOBOJICTBO IEATEIBHOCTHIO apXHBA OCYIIECTBIISET apXUB
cyonekTa PO.

2.3aga4yu ¥ GyHKIUH AapXHBa

2.1. OCHOBHBIMHM 3a/la4yaMH apXHBa SIBJISIFOTCS:

2.1.1. KommuiekToBaHME apXHBa 3aKOHYEHHBIMU J1€10Mpon3B0AcTBOM OO TOKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX IPEYCMOTPEH Pa3/1eJIoM 3 HACTOSALIETO MOJIOKEHHS.

2.1.2. Yyer, obecrieueHue COXpaHHOCTH, CO3JaHUE HAY4YHO-CIIPABOYHOTO aIllapara, UCIO0Ib30BaHUE
JIOKYMEHTOB, XpaHSAIIUXCS B apXUBE.

2.1.3. [loaroroBka u CBOEBpeMEHHas mepeaada J0KyMeHToB ApxuBHoro ¢ponga PO Ha
roCyJapCTBEHHOE XpaHEHHE ¢ COOII0IeHNEM TpeOOBaHMi, yCTaHABIMBaeMbIX PocapXuBoM.

2.1.4. OcymiecTBieHre KOHTPOJIS 3a popMupoBaHreM U ohopMiIeHHEM Jien B aenonpoussoactee OO.
2.2. B coOTBETCTBUHM € BO3JI0KEHHBIMU Ha HETO 3a/ladaMH apXHUB OCYILLECTBIISIET CIEAYIOLINE
byHKIMY:

2.2.1. [IpuHuMaeT He MO3Hee, YeM uepes3 JBa rojia Mociie 3aBepLIeHHs JeI0IPOU3BOACTBOM,
YUUTBIBACT U XPAHUT JOKYMEHTBI IOCTOSHHOT'O XpaHeHUs 1o JJuyHoMYy cocTaBy OO, oOpaboTaHHbIe
B COOTBETCTBHUH C TPEOOBAHUAMM, YCTAaHOBJICHHBIMU PocapXuBom.

2.2.2. Pa3pabaTpiBaeT U COTIIACOBBIBACT C apXMBOM cyObekTa PD rpaduku nmpepcraBieHus onucei Ha
paccmotpenue DIIK apxuBHoro oprana cyobekra PO u nepenaun 1o0kyMeHTOB ApXUBHOTO (poHAa
P® Ha rocynapcTBEHHOE XpaHEHUE.

2.2.3. CocTaBiseT U NPEACTABIISET HE MO3/IHEE, YUEM UEpe3 JBa roJia oCje 3aBEpILCHUs
JIeJIOTIPOU3BOICTBOM, I'OZ0BBIE Pa3JeNbl OIKCEH /1€ TOCTOSIHHOTO XPaHEHHsI U 110 JINYHOMY COCTaBY
Ha paccMoTpeHue skcnepTHoi komuccuu (nanee — IK) OO u DIIK apxuBHOro oprana cyonexra PO.
2.2.4. OcyuiecTBiseT yueT U 00ecreynBaeT NOJHYI0 COXPaHHOCTh NPUHSTHIX Ha XpaHEHUE €.
2.2.5. Cozpaet, NOMOJHSET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN ammnapaT K XpaHALIMMCS B
apxuBe JieJlaM U JJOKYMEHTaM, 00eCIIeUnBaeT €ro NpeeMCTBEHHOCTh C HAyYHO-CIPaBOYHBIM
afnmapaToM apxuBa cyobekTa PO.

2.2.6. Opranusyer UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyet pykoBoactso OO o cocTaBe U COAepKaHUU JOKYMEHTOB apXUBa;

— BBIIAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE Jiea, JOKYMEHThI UM KOITUU JOKYMEHTOB B LIEJISX
CJIy’K€OHOTO M HAayYHOT'O MCII0JIb30BaHMsI [yl pabOThl B IOMEIIEHUH apXUBa;

— WCTIOJHSET 3alpOChl OpraHU3aluii ¥ rpax/iad 00 yCTaHOBJICHUH TPYIOBOIO CTaXka U MO
JPYTHM BOIIPOCaM COLIMAIbHO-IIPABOBOIO XapaKTEPa, B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE BBIIAET KOIIUU
JIOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKH;

— BEJIET YUET UCIOJIb30BAHNS JOKYMEHTOB, XPAHSILIUXCS B ApXUBE.

2.2.7. IlpoBOAUT AKCIIEPTU3Y LIEHHOCTHU JOKYMEHTOB, XpaHSIINXCS B apXUBe, yuacTByeT B padore DK
00.

2.2.8. Oka3pIBaeT METOANYECKYIO ITOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONPOU3BOJICTBO B COCTABICHUN
HOMEHKJIATYpHI e, KOHTPOJIUPYET MPAaBUIBHOCTh (POPMUPOBAHUS U 0POPMIICHHUS €T B
JIEJIONPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY A€l K nepenade B apxus OO.

2.2.9. YyacTByeT B IPOBEICHUH MEPONPHUATHIA IO NOBBIIIEHUIO KBAUTH(UKAIIUN PaOOTHUKOB,
OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U Aenonpoun3oactso B OO.

2.2.10. ExxerogHo mpeacTaBisieT B apxuB cyobekTa PD cBenenus o cocraBe M 00beMe JOKYMEHTOB
M0 YCTaHOBJIEHHOU opme.

2.2.11. IloaroraBnvBaeTr U B yCTAaHOBJIEHHOM IOPsIJIKE Nepe/laeT Ha XpaHEeHHe B apXuB cyObekTa PO
JTOKyMeHThl ApxuBHoro ¢onaa PO.

3. CocTaB 1I0KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrynaror:



3.1. 3aKoHUYEHHBIE JEIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSSHHOTO XpaHEeHUs, 00pa30BaBIINEcs B
pesynbTate neareabHoctd OO, 1oOKyMEeHTHI BpeMeHHOTro (cBhimie 10 yieT) cpoka XxpaHeHus,
HE0O0XO/IMMBIE B MMPAKTUYECKON JESITEIbHOCTH, JOKYMEHTHI 10 JINYHOMY COCTaBY.

3.2. JIOKyMEHTbI IOCTOSIHHOT'O XpaHEHMSI U 10 IMYHOMY COCTABY YUPEKAECHUMN -TIPE/IIECTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBOuHBIi1 annapar K JI0OKyMEHTaM apXHuBa.

3.4. JInunsie ponasl padoraukos OO.

4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHUB

J171st BBIIOSTHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 3a7[ad OTBETCTBEHHBIH 32 apXUB UMEET MPpaBo U 00s3aH:
4.1. KoHTpoJIMpOBaTh BHITIOJIHEHHE YCTAaHOBJICHHBIX ITPaBui padoThl ¢ JokyMeHTamu B OO.

4.2. 3anpamuBath y coTpyaHukoB OO cBeneHus, HEOOX0IUMBIE I paOOTHI apXHBa.

4.3. JlaBaTb pa3bsCHEHMS U PEKOMEHIALIMU 110 BOIIPOCAM, BXOISALIUM B KOMIIETEHLIUIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QYHKUMOHUPOBAHUE APXUBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HA/JIEKAIIee M CBOCBPEMEHHOE BBHITIOJHEHNE apXUBOM 3a/1a4 U (PyHKLIUH,
IIPElyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM I0JI0KEHUEM, HECET JINL0, OTBETCTBEHHOE 34 apXUB.

5.2. OTBeTCTBEHHBIE 32 BEJICHUE JIEJIONPOU3BOICTBA, IIOJTOTOBKY U MPEICTaBICHHE JOKYMEHTOB Ha
XpaHEHHue B apxuB, HazHauatoTcs pykoBoauteiaem OO.

5.3. KoHTpo:b 3a 1eATenbHOCThIO0 apXrBa OCYIIeCTBIsET pyKkoBoauTenb OO.



